
	BỆNH VIỆN NHI ĐỒNG 1
KHOA……

	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc



TỜ TRÌNH
V/v tiếp đoàn khách nước ngoài…. 

KÍNH GỬI:	- BAN GIÁM ĐỐC 
		- PHÒNG CHỈ ĐẠO TUYẾN
[bookmark: _GoBack]- PHÒNG HÀNH CHÍNH QUẢN TRỊ

1. MỤC ĐÍCH (trình bày ngắn gọn lý do tiếp khách nước ngoài) 
2. CÁC NỘI DUNG TIẾP ĐOÀN
2.1. Nội dung: 
2.2. Thời gian:
2.3. Địa điểm:
2.4. Thành phần tham dự:
Lưu ý:
· Đối với trường hợp có kết hợp giảng dạy, làm việc chuyên môn cần có nội dung sau:
· Chủ đề:
· Hình thức: (trực tiếp hay trực tuyến)
· Thời gian:
· Địa điểm:
· Thành phần tham dự:
· Chương trình:
	Thời gian
	Nội dung
	Phụ trách

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


3. CÔNG TÁC HẬU CẦN HỖ TRỢ ĐOÀN: 
3.1. Đưa đón đoàn đến Bệnh viện Nhi Đồng 1 làm việc
	Ngày
	Giờ xuất phát
	Địa điểm đi
	Địa điểm đến
	Người đi theo xe
	SĐT 

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



3.2. Quà tặng cho đoàn: 
· Kỷ niệm chương
Khoa ….. kính trình Ban Giám đốc.

Thành phố Hồ Chí Minh, ngày      tháng      năm 2000

	DUYỆT BAN GIÁM ĐỐC
	KHOA ........



Trưởng khoa:……………







                                                                       

